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DESPA - DESENVOLVIMENTO ESPECIALIZADO
EM SOLUCOES PARA PROCESSOS E AUTOMACAO

Na DESPA desenvolvemos projetos especializados!

Buscamos ESTAGIARIO — ADMINISTRATIVO para atuar em Uberlandia - MG,

As atividades do profissional que buscamos
envolvem:

= Orgamizagdo de arquivos;

= Recepgéo e envio de documentos;

= Criagdo de planithas;

= Auxilio aos assisfenles, analisias e supervisores nas
alividades propostas.

= Realizagdo de Orgamentos;

Competéncias Comportamentais:

= Demonsirar responsabilidade e confiabilidade;

= Demonstrar capacidade de frabalhar sob presséo;

= Demonsirar capacidade de desenvolvimento do frabalho
em equipe.

Requisitos:

= Conhecimento basico de
atividades admimsirativas;

= Necessano conhecimento
infermediano em Excel.

Fungoes de trabalho

= Auxiliar diretor geral

» Organizagdo adminisirativa
= Flaboragéo de planilhas

Nivel de experiéncia Setor

« Jiinior - Gursando superiorem Administrativo
Administragdo ou areas correlatas.

Tipo de emprego Remuneragdo

- Estagio « Bolsa Auxilio: Ry 500,00

+ Vale Transporte
+ Alimentacdo na empresa

Enviar curriculo para: gerencia@despa.com.br

Ate: 21/03/2022



